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Para ingresar Carga académica.

Seleccionar 
año en curso 
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En información podemos subir el 
programa de estudios autorizado 
por la Dirección de Escuela.
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En la opción asignatura nos permite configurar la asignatura, 
podemos ingresar el tipo de calificación si es con Nota numérica o 
Aprobada o Reprobada, también permite ingresar si tendrá 
examen y porcentaje como se puede ver en imágenes siguientes, 
Nota Presentación a Examen
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Marcar tipo de calificación, 
examen  si lo tiene, nota 
aprobación 
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Para que se pueda configurar 
las notas este cuadrado debe 
estar marcado 
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Al presionar el signo + se abrirá la 
posibilidad de ir configurando las 
notas, mínimo 3 notas. 
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Si se desea modificar la configuración de notas que ya está en 
sistema se debe eliminar todas y dejar limpio, después actualizar 
y volver a configurar una por una, si no se hace este paso el 
sistema no entrega el promedio final correcto.  Por ultimo revisar 
que las notas queden correlativas. (cuando ya tiene el 100% no 
deja ingresar otra) 

Es Promedio: se refiere a que cada nota chica tendrá el mismo valor
Con Ponderación:  significa que cada nota chica puede ponderar distinto

Completar solo cuando es Promedios 
Pruebas chicas
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